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职称申报界面
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若保存过，再次进系

统完善信息入口



填报说明-个人信息填报

拟申报职务：选择对应职

称系列下的职称级别。

申报时间：填写填报当天

日期。



填报说明-个人信息填报
第一页：完善本人政治面貌、从事专业及年限、教育背景、工作履历、社会任职、继续教育情况、年度

考核等信息。年度考核为22/23/24年度年度考核情况，系统自动读取。

注：通过新增、插入、删除等功能完善数据，删除后不可撤回；所有附件为必填项。

附件命名：终身码_证书类型
继续教育样例



工作经历样例

填报说明-个人信息填报

教育背景样例：需上传学历学位证书；教育部学历证书电子注册备案表或其他认证材料（2002年以后取

得国内大专及以上学历的，仅需提供最高学历的）；国外的学历、学位须提供教育部留学服务中心认证

的《国外学历学位认证书》，港、 澳、台地区的学历、学位须提供教育部留学服务中心认证的《港澳台

学历学位认证书》。

附件命名：终身码_证书类型
（本科学历证书/学士学位证书/研究生学历证书/硕士学位证书/博士学位证书/教育部备案表）



填报说明-论文
温州医科大学图书馆
http://lib.wmu.edu.cn/fwzn/xdfw/cscynew.htm

仅填任现职以来发表的论文。
。



01 S C I收录论文需上传佐证材料:
ü 每篇单独提供申报当年由 出具的 。
  应包含论文题目、第一作者或通讯作者姓名、作者单位、发表期刊
名称、卷期数、页码、出版时间（精确到日期）、文献类型，以及最新影响因子、
被引次数、最新分区等信息。S C I论文收录证明中标题、作者、发表时间、作者单
位、影响因子等关键内容须以下划线标出。
ü 论文基本信息的中文译文，包括论文的题目、全部作者、作者单位、摘要等（右

下角本人签名）
ü 论文全文P D F

本人签名

校图书馆收录证明 论文基本信息译文 论文全文

PDF第1页 PDF第2页 PDF第3－N页

全文……

论文上传附件说明



02 中文论文上传佐证材料
在中国知网（h t t p : / / a c a d . c n k i . n e t）、或维普数据库
（h t t p : / / w w w . c q v i p . c o m）或万方数据库
（h t t p : / / w w w . w a n f a n g d a t a . c o m . c n）论文在线查询结果页
面（内容应包含论文题目、作者、期刊名称、发表时间等信息）
杂志的封面、目录（所有目录页）、论文全文及封底扫描

03 著作教材需上传佐证材料：著作封面、目录（所有目录页）、作者信息页、
出版日期页、总字数页、个人撰写字数页，规划教材还需附上公布文件

杂志封面 杂志目录 论文全文 封底万方查询结果页
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论文上传附件说明



科研项目相关说明

02 纵向项目只填写财政拨款金额，横向项目只填写实际已到账金额。

03

01 仅填任现职以来新立项的科研（教研）项目。 。



科研项目相关说明



01 正式立项批文或项目批准通知书
(盖章版）（需包含项目名称、立
项号、起止年月、资助金额、本人
排名、项目来源单位印章等信
息）。立项文件中若无法体现参与
排名的，附上合同书的封面、团队
成员页。

02 已结题的，上传提供结题证书（盖
章版），附上能反映个人排名的结
题报告关键页。

03
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科研项目相关说明



专利相关说明

01 限填 项。

02 仅填写提交有效期内的专利，并提供专利授权证书及专利法律状态截图
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获奖荣誉相关说明

01 合计限填 项。

02 严格按照获奖证书内容填写。获奖时间要与获奖证书落款日期保持一致。



教学工作量相关说明


